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Sochaczew, dnia 22.09.2022 .

Rozeznanie cenowe

wZakup i dostawy materiatéw biurowych na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie”

DOA-220-33/ZM /2022

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie, w imieniu ktérego dziala p.o. Dyrektor — Pani Marlena

De¢bicka zaprasza do zlozenia ofert w zakresie sprzedazy i dostawy materialéw biurowych. Postepowanie

o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest poza ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien

publiczaych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 z pdézn. zm.) — warto§¢ zamowienia nie przekracza

rownowartosci kwoty 130.000 ztotych (art. 2 ust.l pkt.l ustawy). W sprawach nieuregulowanych

w niniejszym postgpowaniu zastosowanie beda mialy przepisy ustawy dnia z 23 kwietnia 1964 roku

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2021 roku, poz. 2459).

A

ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
Ul Janusza Kusocinskiego 11

96-500 Sochaczew

Tel.: (46) 862-24-24

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest rozeznanie cenowe na zakup i dostawe materialéw biurowych
do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy przy ul. Kusocifiskiego 11 w Sochaczewie, zgodnie z zapisami
niniejszego rozeznania oraz zalacznika okreslajacego zakres ilo§ciowego zapotrzebowania.
Przewidywane zapotrzebowanie na materialy biurowe oszacowano na podstawie danych
z poprzednich zapytan oraz najlepszej wiedzy zamawiajacego co do potrzeb w okresie realizacji
zamowienia.

CPV: 30000000-9

Dowdéz zaméwienia do siedziby Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie na koszt Wykonawcy.
Zamawiajacy odmowi przyjecia dostarczonych artykuléow w przypadku ich zlej jakosci.

Zaplata za zakup 1 dostawe materialéw biurowych bedzie dokonana bezgotéwkowo, przelewem
bankowym na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia doreczenia faktury VAT

wystawionej Zamawiajgcemu.

Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane przepisami ustawy PZP.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie do dnia 7 pazdziernika 2022 r.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a)

b)
<)
d)
©)
)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
wykonajg ustuge na wlasny koszt i ryzyko,

zapewnia realizacje zamowienia bez zaliczkowania w okresie realizacji umowy,

zapewnig 14 — dniowy termin platnosci po zrealizowaniu dostawy,

nie byli skazani za przestepstwa popelnione w zwiazku z postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestgpstwo  przeciwko prawom o0sob  wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione
w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa

lub przestepstwa skarbowego.

2. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

a) wypelniony formularz ofertowy — zalacznik Nr 1,

b) wypelniony formularz ilo§ciowy — zalacznik Nr 2,

¢) oswiadczenie o niekaralnosci — zatacznik Nr 3,

d) klauzure¢ RODO dot. przetwarzania danych osobowych — zalacznik Nr 4,

e) kserokopie zaswiadczenia z wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do wystepowania

w obrocie prawnym (ewidencja dzialalnosci gospodarczej lub KRS),

3. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postgpowania:

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zamowienia w nastepujacych

przypadkach:
1) Nie ztozono zadnej oferty spelniajacej wymagania udzialu w postepowaniu;
2)  Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeéniej przewidzied;
3) Koszt wykonania zamoéwienia jest wyzszy, niz suma $rodkow przeznaczona na zrealizowanie

zamoOwienia.

W/w przypadku Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow

uczestnictwa w procedurze, w tym kosztéw przygotowania oferty.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1) Kryterium oceny oferty i jego opis:

a) Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium najnizszej zaoferowanej lacznej ceny brutto



za wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot zamdwienia - oceniana bedzie faczna cena - 100%
za pelen asortyment materialéw biurowych, podany w formularzu ofertowym, wyliczony
na podstawie formularza ilo$ciowego,
b) Cena przedmiotu zamoéwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane
z prawidlows realizacja niniejszego zamdwienia,
c) Cena powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczna 1 ostateczna, a rozliczenie bedzie
prowadzone w PLN.
2) Zamawiajacy za najkorzystniejsza oferte uzna te:
a) ktora spetnia wszystkie postawione wymagania udzialu w postepowaniu,
b) ktéra posiada najnizsza ceng.
3) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe, adres Wykonawcy
i cen¢ uslugi, ktérego ofert¢ wybrano zostanie przekazana Wykonawcy odrebnym pismem,
po przeprowadzeniu procedury weryfikacyjnej, a jezeli zajdzie potrzeba wuzyskania wyjasnien
lub uzupelnienia dokumentéw — nastapi to po uzyskaniu wyjasnien lub uzupelnienie dokumentéw
przez Wykonawcow. Zamawiajacy odrzuci oferty razaco niezgodne z trescig rozeznania cenowego, ktérych
nie mozna poprawi¢ w toku udzielenia wyjasnien i uzupelnienia dokumentéw.

Zamawiajacy nie przewiduje procedur odwolawczych.

VI. FORMA, MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelna 1 trwalq technika) na druku ,,formularz
ofertowy” wraz z zalacznikami.

2) Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 29 wrzednia 2022 roku
do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego w Punkcie Obstugi Klienta badZz Sekretariacie
Urzedu, osobiscie lub dostarczy¢ za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej. W przypadku
ofert dostarczonych poczta lub za posrednictwem kuriera uznaje si¢ dokladna date i godzine
dostarczenia oferty do Zamawiajacego jako dzien i godzing wplywu.

3) Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe (firme) 1 adres Wykonawcy, nazwe i adres Zamawiajacego oraz
napis: ,,Zakup i dostawy materiatéw biurowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Sochaczewie. Nie otwiera¢ przed dniem 29 wrzednia 2022 roku przed godzing 13:00”.

4) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w formie elektronicznej 1 przeslanie jej wraz
z zalacznikami (zeskanowane dokumenty w plikach .pdf — dokumenty powinny by¢ wczednie;
wydrukowane, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy oraz
opiecz¢towane) na adres: sekretariat@sochaczew.praca.gov.pl

Ofercie nalezy nadaé tytul: ,,Zakup i dostawy material6w biurowych na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie. Nie otwieraC przed dniem 29 wrzesnia 2022
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5)

0)

VI.

VII.

)

2)

3)
4)

roku przed godzing 13:00”.

Oferte w wersji elektronicznej nalezy spakowaé do zaszyfrowanego archiwum w formacie rar
lub zip, a hasto do rozszyfrowania pliku nalezy przesta¢é w godzinach 12:45-13:00,

dnia 29 wrzesnia 2022 r. na adres: sekretariat@sochaczew.praca.gov.pl
Termin doreczenia/dostarczenia oferty uplywa w dniu 29.09.2022 r. o godz. 12:00. Oferta

otrzymana przez Zamawiajacego po w/w terminie nie bedzie podlegata ocenie (ztozona oferta

zostanie wykluczona z postepowania).
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego dnia 29 wrzesnia 2022 roku

o godz. 13:00.

SPOSOB UZYSKANIA INFORMAC]I DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA I POBRANIA DOKUMENTAC]I:

Zamawiajacy informuje, ze szczegdélowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna
uzyskac osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie, ul. Janusza
Kusocifiskiego 11, 96 - 500 Sochaczew lub telefonicznie pod numerem: (46) 862-24-24.
Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z Wykonawcami jest: Pani Zofia Miazek. Wyjasnienia
dotyczace opisu przedmiotu zamoéwienia beda udzielane przez upowazniona osobe.

Dopuszcza si¢ kontakt poprzez poczte elektroniczna na adres: sekretariat@sochaczew.praca.gov.pl
lub z.miazek@sochaczew.praca.gov.pl

Zamawiajacy ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za tre$¢ wyjasnien przekazywanych pisemnie.
Zaproszenie do skladania ofert wraz z wymaganymi zalacznikami mozna pobra¢ w siedzibie
Zamawiajacego lub ze strony internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie

https://sochaczew.praca.gov.pl/zapytania-ofetowe

INFORMACJE KONCOWE:

W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybranego Wykonawcy zostanie

zlecona realizacja dostawy przedmiotu zamowienia.

p.o. Dyrektora «‘
Marlena Debicka; -
PUP w Sochaczewie s o

Sochaczew, dnia 22 wrzesnia 2022 . i wiochaczele L.

(podpis i pieczgé Zamawiajacego)
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