Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 1
Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Lukowie

zdnia 14.01.2021 r.

Kryteria zwrotu kosztow przejazdu osobom, ktére odbywajg staz u pracodawcy
lub zostaly skierowane na szkolenie

§1

Ilekro¢ w Kryteriach jest mowa o:

Ustawie - oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1409 z pozn. zm)

Miejscu zamieszkania, oznacza to miejscowosé, w ktdrej osoba fizyczna przebywa z zamiarem
stalego pobytu. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania rézni si¢ od miejsca zameldowania
podanego w karcie rejestracyjnej, bezrobotny powinien przedstawi¢ dokument potwierdzajacy
tymczasowe zameldowanie pod wskazanym adresem.

Kosztach przejazdu, oznacza koszty zwigzane z przejazdem najtanszym, dogodnym publicznym
$rodkiem transportu zbiorowego do miejsca odbywania stazu lub szkolenia do ktdrego osoba
bezrobotna zostala skierowana przez Urzad poza miejsce zamieszkania.

Publicznym transporcie zbiorowym, oznacza to powszechnie dostgpny regularny przewéz osob
wykonywany w okreslonych odstgpach czasu i po okreslonej linii komunikacyjnej, liniach
komunikacyjnych lub sieci komunikacyjnej.

Uriqdzie, oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lukowie

Whioskodawcy, oznacza to osobg bezrobotng ubiegajgca si¢ o refundacj¢ kosztdw przejazdu.

§2

1. Na podstawie ustawy na wniosek bezrobotnego mozna dokonywac zwrotu kosztow przejazdu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania:
a. stazu u pracodawcy (art. 45 ust. 1),
b. szkolenia (art. 41 ust. 4b),

2. Zwrot kosztow przejazdu moze otrzymac bezrobotny, ktéry na podstawie skierowania Urzedu
pracy podjat staz lub szkolenie i dojezdza do tych miejsc.

3. Zwrot kosztéw przejazdu uzalezniony jest od posiadania przez Urzad srodkow finansowych
na ten cel i przystuguje od miesigca zlozenia wniosku jednak nie weze$niej, niz od dnia
rozpoczecia stazu/szkolenia.

4. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje jezeli staz/szkolenie odbywajg si¢ w miejscowosci

zamieszkania skierowanego.



5. Przy dokonywaniu zwrotu kosztow uwzglednia si¢ przejazdy publicznym transportem
zbiorowym do wysokosci ceny biletu/faktury przeditozonej do rozliczenia.

6. Dopuszcza si¢ zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu.
Wowcezas zwrotu kosztow naliczany jest za kazdy dzief odbywania stazu/uczestnictwa w
szkoleniu do wysokosci dwukrotnosci ceny biletu jednorazowego normalnego ustalongj
wedlug taryfy przewozowej stawek PKS (zalgcznik nr 4).

7. Obliczanie dlugosci trasy w przypadku dojazdu wlasnym $rodkiem transportu ustala sie
za pomocg mapy Polski (TARGEO) z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu/szkolenia. Uwzglednia sig najkrotszg trase.

8. Zwrotowi podlegajg koszty przejazdu do wysokosci faktycznie poniesionych, jednak nie
wyzszej niz 400 zl.

9. W szezegolnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze przyzna¢ zwrot kosztéw przejazdu
na zasadach innych niz okreslone w niniejszych kryteriach z zastrzezeniem art. 45 ust. 1 i art.

41 ust. 4b ustawy o promocji zatrudniania i instytucjach rynku pracy.
§3

Ubiegajgcy si¢ o zwrot kosztéw przejazdu skiada w Urzedzie wniosek (zalgeznik nr 1) dotyczacy
zwrotu kosztoéw przejazdu.
W przypadku dojazdu publicznym transportem zbiorowym bezrobotny do wniosku dotgcza

zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu na wskazanej trasic (zalgcznik nr 2), natomiast

w przypadku dojazdu wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu przedklada do wgladu

pracownikowi urzedu: dowdd rejestracyjny pojazdu, prawo jazdy, umoweg uzyczenia $rodka
transportu (jezeli jest uzyczony).

Podstawg do rozpatrzenia wniosku jest przediozenie powyzszych dokumentow.

Whnioski o przyznanie refundacji kosztow przejazdu niezawierajace kompletu dokumentéw lub
nieprawidlowo wypelnione, beda rozpatrzone negatywnie.

O rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodaweg na pismie w terminie do 30 dni
od daty zlozenia kompletu dokumentow.

Zwrot  kosztow przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym, dlatego odmowa zwrotu

nie podlega odwolaniu.

§4

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie comiesiecznego rozliczenia na druku
stanowigeym zalgeznik nr 3 do kryteriow, dostarczonym w terminie do 10 dnia miesigca
nastgpujgcego po uplywie miesigca, ktorego dotyczy. W przypadku przejazdu publicznym
transportem zbiorowym do rozliczenia nalezy dotgczy¢ bilet okresowy/fakturg wystawiong przez

przewoznika lub co najmniej dwa bilety jednorazowe (w obie strony) z jednego dnia.



Zwrot kosztow za bilety jednorazowe moze byé dokonany tylko za niepelny miesige, jezeli nie
ma mozliwosci wykupienia biletow okresowych imiennych tj. tygodniowych, dwutygodniowych,
miesiecznych.
Bilety tygodniowe, dwutygodniowe, miesigczne powinny zawieraé: imi¢ i nazwisko
Whnioskodawcy, daty waznosci biletu, informacj¢ o trasie skad dokad obowigzuje dany bilet.
W przypadku, gdy przewoznik nie wystawia biletu miesigcznego uwzglednia si¢ fakturg VAT
(powinna zawiera¢ informacje, ktére sa wymagane przy biletach miesigcznych).
Niezfozenie rozliczenia wraz z zalgcznikami spowoduje wstrzymanie zwrotu kosztoéw przejazdu
za dany miesigc.
Bilety nieczytelne nie beda podlegaé refundacji.
Wyplata zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje na wskazane przez wnioskodawce konto.
Starosta moze odmowic¢ dokonania zwrotu kosztéw przejazdu w przypadku:

1) niespelnienia przez osobg ubiegajacg si¢ o zwrot kosztéw warunkéw okreslonych

w niniejszych kryteriach,

2) niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw,

§5

Zwrot kosztow przejazdu nie przyshuguje w przypadkach:

1) przerwania stazu/szkolenia od dnia przerwania,

2) braku biletow,

3) za dni wolne, usprawiedliwionej lub nieusprawiedliwionej nieobecnodci na
stazu/szkoleniu w przypadku dokumentowania przejazdu biletami jednorazowymi lub
prywatnym srodkiem transportu.

Osoba, ktora z wlasnej winy przerwie staz/szkolenie zobowigzana jest do zwrotu zrefundowanych
przez Staroste kosztow przejazdu, z wyjatkiem sytuacji, gdy powodem przerwania lub nie
ukonczenia udzialu we wskazanych formach aktywizacji zawodowej byto podjecie zatrudnienia,

innej pracy zarobkowej lub rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej.

§6

W sprawach zwrotu kosztéw przejazdu nieuregulowanych niniejszymi Kryteriami majg

zastosowanie przepisy ustawy.
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