Zakacznik do zarzadzenia Nr 2
Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Lukowie

z dnia 16.01.2017 r.

Kryteria zwrotu kosztéw przejazdu osobom, ktére odbywajaq staz u pracodawcy
lub zostaly skierowane na szkolenie

§1

Ilekro¢ w Kryteriach jest mowa o:

Ustawie - oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( Dz. U. 22017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.).

Miejscu zamieszkania, oznacza to miejscowos¢, w ktorej osoba fizyczna przebywa z zamiarem
stalego pobytu. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania rézni si¢ od miejsca zameldowania
podanego w karcie rejestracyjnej, bezrobotny powinien przedstawi¢ dokument potwierdzajacy
tymczasowe zameldowanie pod wskazanym adresem.

Kosztach przejazdu, oznacza koszty zwigzane z przejazdem najtanszym, dogodnym publicznym
srodkiem transportu zbiorowego do miejsca odbywania stazu lub szkolenia do ktérego osoba
bezrobotna zostala skierowana przez Urzad poza miejsce zamieszkania.

Publicznym transporcie zbiorowym, oznacza to powszechnie dostepny regularny przewdz osob
wykonywany w okre§lonych odstgpach czasu i po okreslonej linii komunikacyjnej, liniach
komunikacyjnych lub sieci komunikacyjne;.

Urzedzie, oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lukowie

Whioskodawcy, oznacza to osobe¢ bezrobotng ubiegajaca si¢ o refundacje¢ kosztow przejazdu.

§2

Na podstawie ustawy na wniosek bezrobotnego mozna dokonywac zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania:

1) stazu u pracodawcy (art. 45 ust. 1),

2) szkolenia (art. 41 ust. 4b),
Zwrot kosztow przejazdu moze otrzymaé bezrobotny, ktory na podstawie skierowania Urzedu
pracy podjat staz lub szkolenie i dojezdza do tych miejsc.
Zwrot kosztow przejazdu uzalezniony jest od posiadania przez Urzad srodkéw finansowych na ten
cel i przystuguje od miesiaca zlozenia wniosku jednak nie wczesSniej, niz od dnia rozpoczecia
stazu/szkolenia.
Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje jezeli staz/szkolenie odbywaja si¢ w miejscowosci

zamieszkania skierowanego.



10.

Przy dokonywaniu zwrotu kosztow uwzglednia si¢ przejazdy publicznym transportem zbiorowym
Z zastrzezeniem ust. 6.

W przypadku braku dojazdu publicznym transportem zbiorowym lub gdy rozktad jazdy
uniemozliwia dojazd na staz/szkolenie w okreslonych godzinach istnieje mozliwos¢ zwrotu
kosztow przejazdu wilasnym/uzyczonym $rodkiem transportu za kazdy dzien odbywanego
stazu/szkolenia do wysoko$ci dwukrotnosci ceny biletu jednorazowego normalnego ustalonej
wedlug taryfy przewozowej stawek PKS (zalgcznik nr 5). Wnioski sa rozpatrywane
indywidualnie.

Obliczanie dlugosci trasy w przypadku dojazdu wilasnym $rodkiem transportu ustala sig
za pomocg mapy Polski (TARGEO) z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu/szkolenia. Uwzglednia si¢ najkrotsza trasg.

Zwrotowi podlegaja koszty przejazdu do wysokosci faktycznie poniesionych, jednak nie
wyzszej niz 300 zl.

Osoby odbywajace staz/szkolenie w ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej beda mogly ubiegac si¢ o zwrot kosztow przejazdu pod warunkiem uwzglednienia tej
kategorii wydatkow w budzecie projektu na dany rok.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze przyzna¢ zwrot kosztow przejazdu na
zasadach innych niz okres$lone w niniejszych zasadach z zastrzezeniem art. 45 ust. 1 i art. 41

ust. 4b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§3

Ubiegajacy si¢ o zwrot kosztow przejazdu sktada w Urzedzie wniosek (zalgcznik nr 1) dotyczacy
zwrotu kosztow przejazdu.

W przypadku dojazdu publicznym transportem zbiorowym bezrobotny do wniosku dolacza
zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu na wskazanej trasie (zalgcznik nr 2), natomiast w
przypadku wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu: o§wiadczenie wnioskodawcy o braku
mozliwosci dojazdu na staz/szkolenie publicznym transportem zbiorowym (zalgcznik nr 3),
kserokopie¢ dowodu rejestracyjnego, kserokopie prawa jazdy, kserokopi¢ umowy uzyczenia
srodka transportu (jezeli jest uzyczony).

Podstawa do rozpatrzenia wniosku jest przedtozenie powyzszych dokumentow.

Whioski o przyznanie refundacji kosztow przejazdu niezawierajace kompletu dokumentéow lub
nieprawidtowo wypetnione, bedg rozpatrzone negatywnie.

O rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce na pismie w terminie do 30 dni
od daty ztozenia kompletu dokumentdw.

Zwrot  kosztow przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym, dlatego odmowa zwrotu

nie podlega odwotaniu.



o

§ 4

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie comiesigcznego rozliczenia na druku
stanowiagcym zalgcznik nr 4 do kryteriow, dostarczonym w terminie do 10 dnia miesigca
nastgpujacego po uplywie miesigca, ktorego dotyczy. W przypadku przejazdu publicznym
transportem zbiorowym do rozliczenia nalezy dotaczy¢ bilet okresowy/fakture wystawiong przez
przewoznika lub co najmniej dwa bilety jednorazowe (w obie strony) z jednego dnia.

Zwrot kosztow za bilety jednorazowe moze by¢ dokonany tylko za niepelny miesiac, jezeli nie

ma mozliwo$ci wykupienia biletow okresowych imiennych tj. tygodniowych, dwutygodniowych,

miesiecznych.
Bilety tygodniowe, dwutygodniowe, miesieczne powinny zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko

Wnioskodawcy, daty waznos$ci biletu, informacj¢ o trasie skad dokad obowigzuje dany bilet.
W przypadku, gdy przewoznik nie wystawia biletu miesigcznego uwzglednia si¢ fakture VAT

(powinna zawiera¢ informacje, ktore sa wymagane przy biletach miesi¢gcznych).
Niezlozenie rozliczenia wraz z zalgcznikami spowoduje wstrzymanie zwrotu kosztow

przejazdu za dany miesigc.
Bilety nieczytelne nie beda podlegaé refundacji.
Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastepuje na wskazane przez wnioskodawce konto.
Starosta moze odméwi¢ dokonania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku:

1) niespetnienia przez osobe ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow warunkéw okreslonych
w niniejszych kryteriach,

2) niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow,

§5

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje w przypadkach:
1) przerwania stazu/szkolenia od dnia przerwania,
2) braku biletow,
3) za dni wolne, usprawiedliwionej lub niecusprawiedliwionej nieobecno$ci na

stazu/szkoleniu w przypadku dokumentowania przejazdu biletami jednorazowymi lub

prywatnym $rodkiem transportu.
Osoba, ktora z wlasnej winy przerwie staz/szkolenie zobowigzana jest do zwrotu

zrefundowanych przez Staroste kosztow przejazdu, z wyjatkiem sytuacji, gdy powodem
przerwania lub nie ukonczenia udzialu we wskazanych formach aktywizacji zawodowej byto

podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpoczecie dziatalno$ci gospodarcze;j.

§6



W sprawach zwrotu kosztow przejazdu o ktorych mowa w art. 41 ust. 4b i art. 45 ust. 1 ustawy,

nieuregulowanych niniejszymi Kryteriami maja zastosowanie przepisy ustawy.

Zalaczniki:

1. Wniosek dotyczacy zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania u
pracodawcy stazu/szkolenia i powrotu.

2. Zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu.

3. Os$wiadczenie wnioskodawcy o braku mozliwosci dojazdu na staz/szkolenie publicznym
transportem zbiorowym.

4. Rozliczenia kosztow z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania u pracodawcy stazu/szkolenia
1 powrotu.

5. Taryfa przewozowa PKS.



