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Zasady udzielania jednorazowo srodkow na podjecie

dzialalnosci gospodarczej

Warunki przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie

dzialalnos$ci gospodarczej

§1

1. Osoba uprawniona do ubiegania si¢ i otrzymania jednorazowo srodkéow na podjecie

dzialalnos$ci gospodarczej, zwanych dalej ,,dofinansowaniem” jest bezrobotny, absolwent

centrum integracji spolecznej oraz absolwent klubu integracji spolecznej ktory:

1) spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia
23 kwietnia 2012 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania $§rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015, poz. 1041),
zwanym dalej Rozporzadzeniem oraz ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645 z p6zn. zm.);

2) zamierza zarejestrowaé i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie powiatu
tukowskiego (dotyczy dziatalnosci stacjonarnej);

3) figurowal w ewidencji os6b bezrobotnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lukowie,
zwanym dalej ,,PUP w Lukowie” co najmniej 1 miesigc bezposrednio przed dniem
ztozenia wniosku. Dla potrzeb realizowanych projektéw Dyrektor PUP w Lukowie, zwany

dalej ,,dyrektorem” w ramach naboru wnioskow moze odstapi¢ od powyzszego wymogu,

2. Preferowane beda rodzaje dzialalnosci gospodarczej wedlug nizej wymienionej

kolejnosci:

1) produkcja,
2) ustugi,

3) handel stacjonarny,


http://www.pup.lulk.pl/
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4) handel obwozny i internetowy.
3. Wylaczona z dofinansowania jest:
1) dziatalno$¢ w sektorze rybotowstwa i1 akwakultury, objeta rozporzadzeniem Komisji
(UE) nr 717/2014;
2) dzialalno$¢ w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych
w zalgczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska;
3) pomoc na dziatalno$¢ gospodarczg tozsamg z dziatalnos$cia gospodarcza matzonka;
4) dziatalno$¢ gospodarcza majaca by¢ prowadzona w pomieszczeniu, w ktorym inny
podmiot gospodarczy prowadzi dziatalno$¢ o tym samym lub podobnym profilu;
5) dziatalno$¢ sezonowa;
6) dzialalno$¢ zwigzana z prowadzeniem lombardu, wynajmem/ wypozyczaniem sprzetu,

salonu gier hazardowych, ustug wrozbiarskich.

Przeznaczenie i mozliwos$¢ wydatkowania Srodkow
§2

1. Przyznane Srodki moga by¢ wykorzystane na zakup rzeczy fabrycznie nowych,
w szczegollnosci na:

1) zakup srodkow trwatych, maszyn, urzadzen;

2) zakup towarow handlowych lub materialdw do produkcji lub $§wiadczenia ustug

w kwocie nie przekraczajacej tacznie 50% maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktora

mozna si¢ ubiega¢ w danym naborze;

3) remont lokalu (materialy remontowe, ustuga remontowa) w lacznej kwocie nie

przekraczajacej 20% maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktéra mozna si¢ ubiegac

w danym naborze;

4) wyposazenie lokalu np. meble, potki sklepowe, regaly w tacznej kwocie nie

przekraczajacej 20% maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérg mozna si¢ ubiegac

w danym naborze;

5) zakup materialow reklamowych w kwocie nie przekraczajacej 15% maksymalnej kwoty

dofinansowania, o ktérg mozna si¢ ubiega¢ w danym naborze.
Dopuszcza si¢ zakup uzywanych towaréow handlowych a takze uzywanych rzeczy
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 1, z zastrzezeniem warunkoéw okreslonych w zdaniach
nastgpnych w odniesieniu do wuzywanych rzeczy. W przypadku uzywanych rzeczy
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 1 dopuszcza si¢ zakup pod warunkiem, ze jednostkowa warto$¢
zakupu rzeczy wynosi nie mniej niz 5000,00 zt (w przypadku gdy dokonano zakupu
z podatkiem VAT jednostkowa warto$¢ zakupu tacznie z podatkiem VAT nie moze by¢ mniejsza

niz 5000,00 z) oraz cena rzeczy nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest nizsza od ceny



podobnej nowej rzeczy, jest sprawna technicznie i spetnia obowigzujace normy i standardy oraz
posiada wymagane prawem atesty/ homologacje/ deklaracje zgodnos$ci lub $wiadectwa oceny
zgodnosci, a dokument potwierdzajacy sprzedaz zawiera opis zakupione] rzeczy,
w szczegblnosci nazwe, typ, rok produkcji, serie, numer fabryczny, producenta, parametry.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze zaakceptowaé dokument dotyczacy sprzedazy nie
zawierajacy niektorych wymienionych oznaczen. Ponadto do rozliczenia wydatkow
poniesionych na zakup rzeczy uzywanych wymagane jest dotaczenie wyceny w kwocie brutto
1 netto dokonanej przez rzeczoznawce, wystawionej w formie papierowej z odrgcznym podpisem
1 pieczatka imienng rzeczoznawcy, a w razie braku pieczatki imiennej z czytelnym odrgcznym
podpisem rzeczoznawcy 1 pieczecig firmowa.
2. Na wniosek osoby ubiegajacej si¢ o srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej dyrektor
PUP w Lukowie moze zmieni¢ wysoko$¢ limitow przeznaczenia srodkoéw okreslonych w ust. 1
bioragc pod uwage wyjasnienia wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie przygotowania
przedsiewziecia oraz charakter planowanej dzialalnosci.
3. Dyrektor ma prawo proponowaé¢ zmiany w specyfikacji zakupow przedstawionej przez osobeg
ubiegajaca si¢ o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
4. Przyznane Srodki nie moga by¢ wykorzystane na:
1) optaty administracyjne lub skarbowe;
2) leasing maszyn pojazdow, urzadzen;
3) finansowanie kosztow przesyiki, transportu;
4) szkolenia;
5) zakup nieruchomosci;
6) wydatki obejmujace koszty budowy;
7) zakup akcji;
8) zakup kasy fiskalnej;
9) zakup mebli oraz remont lokalu, w przypadku gdy dziatalno$¢ bedzie prowadzona
w lokalu mieszkalnym (dom, mieszkanie);
10) zakup produktéw zawierajacych substancje psychoaktywne (np. dopalacze), alkoholi
oraz wyrobow tytoniowych;
11) odkupienie rzeczy od matzonka wnioskodawcy, a takze od:
a) krewnych w linii prostej wstgpnych i zstgpnych (rodzice, dzieci, dziadkowie, wnuki)
Whioskodawcy,
b) krewnych w linii bocznej II stopnia (rodzenstwo) wnioskodawcy,
¢) powinowatych (teSciowie, zig¢, synowa, rodzenstwo malzonka, malzonkowie

rodzenstwa);



- bez wzgledu na to, czy osoby te prowadza wlasng dziatalno$¢ gospodarcza, czy
tez nie;
12) zakup samochodéw osobowych i cigzarowych oraz samochoddéw specjalistycznych,
lawety, autolawety;
13) na pokrycie kosztow wyceny dokonanej przez rzeczoznawce.
5. Rozliczenie wydatkow poniesionych w ramach przyznanych $rodkow dokonywane jest
w oparciu o przedstawione faktury, rachunki oraz dowody wptat za dokonane zakupy, przy
czym:
1) warto$¢ faktury dokumentujacej zakup towaru handlowego lub materiatéw do
wykonywania produkcji, wykonywania ustug powinna wynosi¢ co najmniej 1000,00
zt, chyba ze planowana kwota wydatku w tym obszarze stanowi mniej niz 1000,00 zi;
2) dokonanie zakupu powinno zosta¢ potwierdzone dokumentem (faktura, rachunek
oraz dowodem wplaty/zaptaty, potwierdzeniem przelewu), ktory w sposob nie budzacy
watpliwosci bedzie wskazywat w szczegolnosci: termin dokonania platnosci przez
Whioskodawce, wysoko$¢ uiszczonej zaplaty oraz tytul platnosci. W zwigzku
z powyzszym zalecanymi formami platnosci sa platnoS¢ gotowka oraz przelew
bezposrednio na konto sprzedawcy;
3) za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. zaptata
gotowka, dokonanie przelewu, platnos¢ karta platnicza/ kredytowa (decyduje data
obcigzenia rachunku bankowego Wnioskodawcy) - zaptata musi nastapi¢ z konta
bankowego lub karty platniczej/kredytowej Wnioskodawcy;
4) dokonane zakupy winny wigzac si¢ z jednoczesnym bezwarunkowym przeniesieniem
praw wilasnosci w dniu nabycia, tym samym wyklucza si¢ zakup w formie ratalnej,
leasingu, itp.;
5) w przypadku zakupu rzeczy uzywanych, jezeli warto$¢ rzeczy po wycenie bedzie
nizsza od zaptaconej o wiecej niz 5%, do rozliczenia bedzie uwzgledniona
warto$§¢/kwota z wyceny dokonanej przez rzeczoznawce, przy czym w przypadku
zakupéw bez podatku VAT punktem odniesienia jest warto$¢ netto rzeczy z wyceny
rZeczoznawcy.
Dokumentem potwierdzajacym wydatkowanie S$rodkéw nie moze by¢ umowa

cywilnoprawna.

6. W przypadku dokonywania zakupéw w ramach przyznanych srodkéw za granicg otrzymujacy
dotacje jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego przez tlumacza przysigglego
dowodu zakupu wraz z dowodem zaptaty. Koszty poniesione w walucie obcej zostang

przeliczone na zlote wedlug $redniego kursu NBP obowigzujacego w dniu zakupu.



Formy i warunki zabezpieczenia zwrotu dofinansowania na podjecie dzialalnosci
gospodarczej
§3

1. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moga by¢:

1) poreczenie;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (awal);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym:;

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
2. Preferowang formg zabezpieczenia jest porgczenie i blokada $rodkow zgromadzonych na
rachunku bankowym.
3. Pozostate formy 1 warunki zabezpieczenia sg dla Wnioskodawcy ustalane indywidualnie przez
dyrektora po uwzglednieniu adekwatnosci formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci
wyegzekwowania ewentualnego zwrotu dofinansowania.
4. Ostateczng forme¢ zabezpieczenia dofinansowania ustala si¢ w umowie zawieranej przez
Whnioskodawce z Powiatem Lukowskim reprezentowanym przez Staroste Eukowskiego,
w ktérego imieniu dziata Dyrektor/Zastgpca Dyrektora PUP w Lukowie.

5. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem przyznanego dofinansowania ponosi Wnioskodawca.

Zasady zabezpieczenie zwrotu dofinansowania w formie poreczenia cywilnego przez osobe
fizyczna
§4

1. W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osobg fizyczng poreczyciel przedktada
w PUP w Lukowie o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédla 1 kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci miesiecznej
sptaty zadhuizenia, podajac jednoczes$nie imig¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosg.
2. Powiatowy Urzad Pracy w Lukowie wymaga, aby dochody osoby porgczajacej byty na takim
poziomie, ktory gwarantowatl bedzie realno$¢ zwrotu dofinansowania w przypadku
niewywigzania si¢ przez Wnioskodawce z umowy o dofinansowanie. Ponizej przedstawia si¢
wysokos¢ dochodow poreczyciela, ktora zapewnia realno$¢ zwrotu dofinansowania:

1) Pore¢czenie przez jedna osobe, jezeli jest to osoba:

a) zatrudniona w ramach stosunku pracy na czas nieokreslony (lub na czas okreslony, nie

krétszy niz 1,5 roku liczac od dnia ztozenia poreczenia), jej dochéd miesieczny brutto



wynosi co najmniej 2-krotno$¢ minimalnego wynagrodzenia i wynagrodzenie jest
wolne od zaje¢ sadowych 1 administracyjnych, lub

b) prowadzaca rolnicza lub pozarolnicza dziatalno$§¢ gospodarcza, ktéra osigga z tego
tytutu  dochéd miesigczny brutto nie nizszy niz 2,5-krotno$¢ minimalnego
wynagrodzenia, nie zalega w optatach podatkowych i ubezpieczen na rzecz ZUS/KRUS
oraz dochod jest wolny od zaje¢ sadowych i administracyjnych, lub

¢) pobierajgca emeryturg, rent¢ rodzinng po matzonku, §wiadczenie przedemerytalne
1 0sigga z tytulu pobieranego $wiadczenia dochéd miesi¢czny brutto nie mniejszy niz

minimalne wynagrodzenie, ktory wolny jest od zaje¢ sgdowych 1 administracyjnych.

2) Poreczenie przez dwie lub wiecej oséb, jezeli sa to osoby:

a) zatrudnione w ramach stosunku pracy na czas niecokreslony (lub na czas okreslony, nie
krotszy niz 1,5 roku liczac od dnia zloZenia porgczenia), i dochéd miesieczny brutto
kazdej z nich wynosi nie mniej niz 120% minimalnego wynagrodzenia, dochdd jest
wolny od zaje¢ sadowych 1 administracyjnych, lub
b) prowadzace rolniczg lub pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i kazda z nich osiaga
ztego tytulu dochéd miesieczny brutto nie mniejszy niz 2-krotno$¢ minimalnego
wynagrodzenia i nie zalegaja w oplatach podatkowych na rzecz ZUS/KRUS oraz dochod
jest wolny od zaje¢ sadowych 1 administracyjnych, lub
¢) pobierajace emeryturg, rent¢ rodzinng po matzonku, §wiadczenie przedemerytalne
ikazda z nich osigga z tytutu pobieranego $wiadczenia dochéd miesigczny brutto nie
mniejszy niz 80% minimalnego wynagrodzenia, ktory jest wolny od zaje¢ sagdowych
1 administracyjnych.

Wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia przyjmuje si¢ na dzien zlozenia poreczenia w PUP

w Lukowie.

3. W przypadku, gdy poreczyciel posiada zobowigzania finansowe np. splaca raty kredytu,
pozyczki, leasingu itp. po pomniejszeniu dochodu o aktualne zobowigzania warunki okreslone
w ust. 2 w odniesieniu do wysokos$ci miesigcznego dochodu brutto musza by¢ zachowane.

4. Poreczyciel potwierdza wlasnorgcznym podpisem prawdziwos$¢ informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 w obecnos$ci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Lukowie.

5. Ostateczng decyzj¢ w sprawie uznania porg¢czenia przez zaproponowang przez Wnioskodawce
osob¢ podejmuje dyrektor, uwzgledniajac ilo$¢ trwajacych uméw w PUP w Lukowie
poreczonych przez t3 osobg, wysoko$¢ przyznawanych s$rodkoOw oraz osiggane przez

poreczycieli dochody.



Zasady zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie blokady Srodkow zgromadzonych

na rachunku bankowym

§5

1. W przypadku zabezpieczenia srodkéw w postaci blokady rachunku bankowego wymagane
jest zablokowanie §rodkoéw finansowych na rachunku lokaty terminowej dwuletniej odnawialne;j
Whioskodawcy w wysokosci co najmniej 130% kwoty przyznanego dofinansowania.
2. Do czasu wywigzania si¢ z warunkéw umowy niniejsza blokada nie moze by¢ odwotana bez
zgody Powiatowego Urzgdu Pracy w Lukowie, a rachunek bankowy nie moze by¢ przeniesiony
w drodze przelewu na inng osobe.
3. Blokada polega¢ bedzie na niemozliwosci podejmowania i dysponowania przez
Whioskodawce zablokowang kwotg przez okres trwania umowy o dofinansowanie.
4. Dokonana blokada nie moze zawiera¢ klauzuli uprawniajacej bank do dokonania sptaty salda
debetowego, ktore istnieje lub moze powsta¢ na jakimkolwiek rachunku Wnioskodawcy.
5. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca ma obowigzek dostarczy¢
zaswiadczenie z banku potwierdzajace otwarcie lokaty, o ktorej mowa w ust. 1, oraz zawierajace
informacj¢ czy nie dokonano na niej cesji i jest wolna od zajec.
6. Wnioskodawca po podpisaniu umowy o dofinansowanie ma obowigzek wystawié
petnomocnictwo do uruchomienia zablokowanych $rodkéw oraz dostarczenia wymienionego
pelnomocnictwa oraz pisemnej informacji potwierdzajacej dokonanie w/w blokady do PUP

w Lukowie, w terminie okre§lonym w umowie o dofinansowanie.

Pozostale postanowienia
§6

1. Do udzielenia porgczenia wymagana jest pisemna zgoda matzonka poreczyciela. Zgoda nie
jest wymagana w przypadku rozwodu, separacji, rozdzielnosci majatkowej (okolicznosci te
muszg by¢ potwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu, a w przypadku rozdzielnosci
majatkowej takze aktem notarialnym).

2. Do uzyskania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku) wymagana jest pisemna zgoda matzonka Wnioskodawcy na zaciggnigcie
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie. Zgoda nie jest wymagana w przypadku
rozwodu, separacji, rozdzielno$ci majatkowej (okolicznosci te musza by¢ potwierdzone
prawomocnym orzeczeniem sadu, a w przypadku rozdzielno$ci majatkowej takze aktem
notarialnym).

3. Zgode nalezy ztozy¢ na druku zgody opracowanym w PUP w Lukowie.



4. Poreczycielem nie moze by¢:
1) matzonek wnioskodawcy, nawet jezeli posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa;
2) matzonek osoby poreczajacej dofinansowanie;

3) osoba osiggajaca dochod z pracy za zagranicg.

Procedura skladania wnioskow
§7

1. Wnioski nalezy sklada¢ w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Lukowie, 21 -400 Lukéw, ul.
Pitsudskiego 14 wylacznie w formie pisemnej. Do wniosku dolgcza si¢ wymienione w nim
zalgczniki.

2. Wnioski o przyznanie dofinansowania przyjmowane beda w godzinach urzedowania
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Lukowie tylko w wyznaczonym terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

3. Wypehione wnioski moga by¢ przestane poczta, dostarczone kurierem lub ztozone osobiscie
w sekretariacie Powiatowego Urzgdu Pracy w Lukowie. Za date zlozenia wniosku uznaje si¢
date wptywu wniosku w godzinach urzedowania do sekretariatu Powiatowego Urzedu Pracy

w Lukowie, a nie dat¢ nadania przesyiki.

Weryfikacja wnioskow
§8
1. Ztozone wnioski podlegaja weryfikacji formalno — prawnej oraz merytoryczne;.
2. Przy weryfikacji wnioskéw formalno — prawnej bierze si¢ pod uwage w szczegdlnosci
nastepujace elementy:
1) Czy Wnioskodawca jest osobg uprawniong do ubiegania si¢ o dofinansowanie?
2) Czy na wniosku oraz zalaczniku zostaly ztozone wymagane podpisy?
3) Czy wszystkie wymagane elementy wniosku oraz zatacznika sg wlasciwie wypetnione?
(zgodnie z niniejszymi zasadami i uwagami/ opisami zawartymi we wniosku)
3. Weryfikacji merytorycznej beda podlegaty w szczegdlnosci nastepujace elementy:
1) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, ktorg wnioskodawca zamierza podjac;
2) posiadane kwalifikacje lub nabyte doswiadczenie zwigzane z planowang dziatalnoscia
gospodarcza;
3) stopien przygotowania planowanej dziatalno$ci gospodarcze;j;
4) ocena planowanej dzialalnosci (pomyst, innowacyjnos$é, realnos¢ powodzenia
w przysztosci);
5) ocena rodzaju proponowanej formy zabezpieczenia;

6) analiza finansowa przedsiewziecia;



7) celowos$¢ 1 zasadno$¢ przeznaczenia wnioskowanych $rodkéw w odniesieniu do
planowanej dziatalnosci.
4. PUP w Lukowie zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty monitorujacej w miejscu
wskazanym jako miejsce prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przed podpisaniem umowy.
5. Zozenie kompletnego wniosku nie gwarantuje przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej. Realizacja wnioskow bedzie nastgpowala do wyczerpania
przeznaczonego limitu srodkéw na ten cel.
6. Przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie jest obligatoryjna
forma aktywizacji, w zwigzku z tym od negatywnego stanowiska dyrektora odwotanie nie

przystuguje.



