Zatgcznik do zarzadzenia Nr 2
Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Lukowie

z dnia 01.02.2021 r.

Kryteria zwrotu kosztéw przejazdu osobom, ktore podjely zatrudnienie lub inng prace
zarobkowg w wyniku skierowania

§1

Ilekro¢ w Kryteriach jest mowa o:

Ustawie - oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1409 z pozn. zm)

Miejscu zamieszkania, oznacza to miejscowos¢, w ktdrej osoba fizyczna préebywa z zamiarem
statlego pobytu. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania rézni si¢ od miejsca zameldowania
podanego w karcie rejestracyjnej, bezrobotny powinien przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy
tymczasowe zameldowanie pod wskazanym adresem.

Kosztach przejazdu, oznacza koszty zwigzane z przejazdem najtanszym, dogodnym publicznym
srodkiem transportu zbiorowego lub wlasnym/uzyczonym srodkiem transportu do miejsca
zatrudnienia/innej pracy zarobkowej jezeli osoba bezrobotna zostala skierowana przez Urzad
poza miejsce zamieszkania.

Publicznym transporcie zbiorowym, oznacza to powszechnie dostepny regularny przewdz osob
wykonywany w okres$lonych odstgpach czasu i po okre$lonej linii komunikacyjnej, liniach
komunikacyjnych lub sieci komunikacyjne;j.

Urzedzie, oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lukowie

Whioskodawcy, oznacza to osobg bezrobotng ubiegajaca sie o refundacje kosztéw przejazdu.

§2

. Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy na wniosek bezrobotnego mozna dokonywaé zwrotu
kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia/innej pracy
zarobkowej i powrotu osobie, ktéra spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1) na podstawie skierowania Urzedu podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkows,

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokoéci nie przekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

2. Zwrot kosztéw przejazdu uzalezniony jest od posiadania przez Urzad $rodkéw finansowych

na ten cel i przysluguje od miesigca zlozenia wniosku jednak nie wczeéniej, niz od dnia
podjecia pracy/ innej pracy zarobkowej.

3. Okres dokonywania zwrotu kosztow przejazdu moze wynosié do 3 miesiecy.




4. Mozliwa jest refundacja zwrotu przejazdu do pracy w przypadku przedluzenia umowy o pracg
(np. po okresie probnym) jezeli jest to umowa z tym samym pracodawcg, do ktorego
powiatowy urzad pracy skierowal bezrobotnego, nie ma przerwy miedzy umowami za
wyjatkiem dni wolnych od pracy.

5. Zwrot kosztéow przejazdu nie przystuguje w przypadku podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej w miejscowosci zamieszkania skierowanego.

6. Przy dokonywaniu zwrotu kosztow uwzglednia si¢ przejazdy publicznym transportem
zbiorowym do wysokosci ceny biletu/faktury przedlozonej do rozliczenia.

7. Zwrot kosztow przejazdu wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu naliczany jest za
kazdy dzien zatrudnienia/innej pracy do wysokosci dwukrotnosci ceny biletu jednorazowego
normalnego ustalonej wedtug taryfy przewozowej stawek PKS (zalgeznik nr 4).

8. Obliczanie dlugosci trasy w przypadku dojazdu wilasnym $rodkiem transportu ustala
sic za pomocg mapy Polski (TARGEO) z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia,
wykonywania innej pracy zarobkowej. Uwzglednia si¢ najkrotszg trase.

9. Zwrotowi podlegajg koszty przejazdu do wysokosci faktycznie poniesionych, jednak nie
wyiszej niz 200 zl.

10. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze przyznaé zwrot kosztéw przejazdu
na zasadach innych niz okreslone w niniejszych kryteriach z zastrzezeniem art. 45 ust. 1

ustawy o promocji zatrudniania i instytucjach rynku pracy.

§3

Ubiegajacy si¢ o zwrot kosztow przejazdu sklada w Urzedzie wniosek (zalgceznik nr 1) dotyczacy
zwrotu kosztow przejazdu wraz z kserokopia umowy o pracg (oryginat do wgladu).

W przypadku dojazdu publicznym transportem zbiorowym bezrobotny do wniosku dolgcza
zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu na wskazanej trasie (zafgcznik nr 2), natomiast

w przypadku dojazdu wiasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu przedklada do wgladu

pracownikowi urzedu: dowdd rejestracyjny pojazdu, prawo jazdy, umowe uzyczenia $rodka

transportu (jezeli jest uzyczony).

Podstawa do rozpatrzenia wniosku jest przediozenie powyzszych dokumentow.

Whioski o przyznanie refundacji kosztow przejazdu niezawierajagce kompletu dokumentow lub
nieprawidlowo wypelnione, bgdg rozpatrzone negatywnie.

O rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawcg na piSmie w terminie do 30 dni
od daty zlozenia kompletu dokumentow.

Zwrot  kosztéw przejazdu nie jest $Swiadczeniem obligatoryjnym, dlatego odmowa zwrotu

nie podlega odwolaniu.



1.

l.

§4

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie nastepujgcych dokumentow

dostarczonych w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po uplywie miesigca, ktorego
dotyczy tj.:

1) comiesigcznego rozliczenia na druku stanowigcym zalgeznik nr 3 do kryteriow,

2)kserokopii listy obecnoéci potwierdzonej przez pracodawce za zgodnos¢ z oryginatem lub

zaéwiadczenia o liczbie przepracowanych dni w miesigcu,

3) za$wiadczenia o dochodach brutto za dany miesiac.

W przypadku przejazdu publicznym transportem zbiorowym do rozliczenia nalezy dotgczyc¢ bilet
okresowy/fakture wystawiong przez przewoznika lub co najmniej dwa bilety jednorazowe
(w obie strony) z jednego dnia. .

Zwrot kosztéw za bilety jednorazowe moze by¢ dokonany tylko za niepelny miesigc, jezeli nie
ma mozliwosci wykupienia biletow okresowych imiennych tj. tygodniowych, dwutygodniowych,
miesi¢cznych.

Bilety tygodniowe, dwutygodniowe, miesigczne powinny zawiera¢: imi¢ i nazwisko
Whioskodawcy, daty waznosei biletu, informacj¢ o trasie skad dokad obowigzuje dany bilet.
W przypadku, gdy przewoznik nie wystawia biletu miesiecznego uwzglednia si¢ fakturg VAT
(powinna zawiera¢ informacje, ktore s wymagane przy biletach miesigcznych).

Niezlozenie rozliczenia wraz z zatgcznikami spowoduje wstrzymanie zwrotu kosztow przejazdu
za dany miesigc.

Bilety nieczytelne nie bedg podlegaé refundacji.

Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu nastgpuje na wskazane przez wnioskodawce konto.

Starosta moze odméwié dokonania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku:

)niespetnienia przez osobg ubiegajaca si¢ o zwrot kosztéow warunkow okreslonych

w niniejszych kryteriach,

2) niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow,

§5

Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje w przypadkach:
1) braku biletow,
2)za dni wolne, usprawiedliwionej lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci w  przypadku

dokumentowania przejazdu biletami jednorazowymi lub prywatnym $rodkiem transportu.



§o

W sprawach zwrotu kosztéw przejazdu nieuregulowanych niniejszymi Kryteriami majg

zastosowanie przepisy ustawy.

Zalgczniki:

I. Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej i powrotu.

2. Zaswiadczenie przewoznika o cenie biletu.

3. Rozliczenie kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej i powrotu.

4. Taryfa przewozowa PKS.




